
 

 

PETUNJUK  TEKNIS PELAKSANAAN TES MASUK  

SECARA ON LINE (DARING)   
PONDOK PESANTREN DARUSSALAM RAJAPOLAH TASIKMALAYA  

GELOMBANG 2 TAHUN AJARAN 2020-2021  

 

 

 

A. INTERVIEW ORANG TUA 

 

1. Petugas Interview 

a. Petugas terdiri dari Guru Senior (S1) di Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah 

Tasikmalaya.  

b. Setiap seorang petugas menginterview maksimal 10  Orang tua dan atau wali calon 

santri. 

c. Mendaftarkan No. Whatsapp (WA)  kepada Panitia PSB. 

d. Mendapatkan 5 GB Kuota dari Panitia PSB.  

e. Petugas memakai seragam dinas full dress berkopiah untuk petugas laki-laki dan 

memakai seragam Mengajar untuk petugas Perempuan. 

f. Mengutamakan 5S (Senyum, Salam, Sapa, Sopan Dan Santun) 

g. Mencantumkan hari, tanggal, bulan, tahun wawancara, katagori santri kibar/shigor, 

hasil akhir kriteria wawancara, dan tandatangan pewawancara  

h. Petugas menggunakan tripod dan headphone saat melakukan interview 

i. Tidak menerima pesan atau telepon selama jadwal interview 

 

2. Peserta Interview 

a. Peserta interview adalah Orang tua dan atau wali  calon Santri yang terdaftar di panitia 

Penerimaan Santri Baru (PSB) Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah Tasikmalaya 

Tahun Ajaran 2020-2021 

b. Telah memenuhi persyaratan yang ditentukan panitia PSB  (Telah Mengirimkan 

Berkas Formulir Pendaftaran dan Foto Kepada panitia PSB) 

c. Mendaftarkan No. WhattsUp (WA)  Kepada Panitia PSB. 

d. Memakai Pakaian rapi dan sopan (busana muslimah untuk perempuan) 

e. Peserta dianjurkan menggunakan tripod dan headphone saat interview 

f. Peserta standby 10 menit sebelum jadwal yang ditentukan  

g. Tidak menerima pesan atau telepon selama jadwal interview 

3. Waktu Pelaksanaan Interview  

 

a. Interview  dilaksanakan pada hari Ahad, 19 April 2020 

b. Interview  Dilaksanakan selama 3,5 Jam Mulai Pukul 08.30 – 12.00 WIB. 

c. Masing masing interview dilaksanakan selama 10 menit untuk tiap peserta 

d. Jeda tiap interview selama lima menit (proses sambungan telfon) 

e. Jadwal Terlampir 

4. Teknis Interview 

 

a. Mengucapkan “Assalamualaikum Warohmatullohi Wabarokaatuh” 

b. Mengucapkan “ Bagaimana Kabarnya ? Terimakasih telah berkenan mengikuti 

prosedur pendaftaran santri baru di Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah 

Tasikmalaya secara online” 

c. Mengucapkan “Permintaan maaf mengganggu waktu untuk pelaksanaan interview 

orang tua dan atau wali calon santri) 



 

d. Menanyakan dan mencatat di lembar Interview “nama orang tua dan atau wali dan 
asal/alamat calon santri baru” 

e. Menanyakan dan mencatat di lembar Interview “nama calon santri” 

f. Menanyakan dan mencatat apakah pernah mengikuti tes di gelombang 1 

g. Menanyakan dan mencatat di lembar Interview pertanyaan sesuai dengan lembar 

interview orang tua yang telah di siapkan Panitia (terlampir) 

h. Mengakhiri interview dengan ucapan “Terimakasih Telah mengikuti Interview orang 

tua dan atau wali calon santri, mudah – mudahan anaknya dapat diterima menjadi 

santri yang baik di Pondok pesantren Darussalam serta Alloh SWT memberikan 

kemudahan dan keberkahan dalam segala urusan orang tua dan Pondok” 

i. Menyampaikan informasi bahwa hasil tes akan di informasikan melalui Nomor telefon 

Panitia PSB. 

 

 

 

B. TES LISAN 

 

1. Petugas Tes Lisan 

a. Petugas terdiri dari Guru di Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah Tasikmalaya  

b. Setiap seorang petugas menginterview maksimal 10  calon santri 

c. Mendaftarkan No. Whatapps (WA)  Kepada Panitia PSB. 

d. Mendapatkan 10 GB Kuota Dari Panitia PSB. 

e. Petugas memakai seragam dinas full dress berkopiah untuk petugas laki-laki dan 

memakai seragam Mengajar untuk petugas Perempuan 

f. Mengutamakan lima S (Senyum, Salam, Sapa, Sopan Dan Santun) 

g. Mencantumkan hari, tanggal, bulan, tahun wawancara, katagori santri kibar/shigor, 

hasil akhir kriteria wawancara, dan tandatangan pewawancara  

h. Petugas menggunakan tripod dan headphone saat melakukan tes lisan 

i. Tidak menerima pesan atau telepon selama jadwal tes lisan 

 

 

2. Peserta Tes Lisan 

a. Peserta Tes Lisan adalah calon Santri yang terdaftar di panitia Penerimaan Santri Baru 

(PSB) Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah Tasikmalaya Tahun Ajaran 2020-2021 

b. Telah memenuhi persyaratan yang ditentukan panitia PSB  (telah mengirimkan berkas 

Formulir Pendaftaran dan Foto kepada panitia PSB). 

c. Mendaftarkan No. Whattsapp (WA)  Kepada Panitia PSB. 

d. Memakai seragam bawahan hitam dan atasan putih berkopiah hitam bagi laki-laki dan 

jilbab putih bagi perempuan 

e. Peserta dianjurkan menggunakan tripod dan headphone saat tes lisan 

f. Peserta standby 10 menit sebelum jadwal yang ditentukan  

g. Tidak menerima pesan atau telepon selama jadwal tes lisan  

h.  

3. Waktu Pelaksanaan Tes Lisan  

 

a. Tes Lisan dilaksanakan pada hari Ahad, 19 April 2020 

b. Tes Lisan  Dilaksanakan selama 2,5 Jam Mulai Pukul 08.30 – 12.00 WIB. 

c. Masing masing Tes Lisan dilaksanakan selama 10 menit untuk tiap peserta 

d. Jeda tiap Tes Lisan selama lima menit (proses sambungan telfon) 

e. Jadwal Terlampir 

 

 



 

4. Teknis Tes Lisan 

 
a. Mengucapkan “Assalamualaikum Warohmatullohi Wabarokaatuh” 

b. Mengucapkan “ Bagimana Kabarnya ? Terimakasih telah berkenan mengikuti prosedur 

pendaftaran santri baru di Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah Tasikmalaya” 

c. Menanyakan dan mencatat di lembar Tes Lisan “nama calon santri,” 

d. Menanyakan dan mencatat di lembar Tes Lisan “nama orang tua/wali dan asal/alamat” 

e. Menanyakan dan mencatat apakah pernah mengikuti tes di gelombang 1 

f. Menanyakan dan mencatat di lembar Tes Lisan, pertanyaan sesuai dengan lembar Tes 

Lisan Calon santri yang telah di siapkan Panitia (terlampir) 

g. Mengakhiri Tes Lisan dengan ucapan “Terimakasih Telah mengikuti Tes Lisan,mudah 

– mudahan dapat diterima menjadi santri yang baik di Pondok pesantren Darussalam 

serta Alloh SWT memberikan kemudahan dan keberkahan dalam segala urusan orang 

tua dan Pondok” 

h. Menyampaikan informasi bahwa hasil tes akan diinformasikan melalui Nomor telefon 

Panitia PSB. 

 

C. TES TULIS  

 

1. Petugas Tes Tulis 

a. Petugas terdiri dari Guru di Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah Tasikmalaya  

b. Petugas Bertangggung jawab dalam kelancaran ujian termasuk mengingatkan peserta 

yang belum melaksanakan ujian 

c. Petugas memakai seragam dinas full dress berkopiah untuk petugas laki-laki dan 

memakai seragam Mengajar untuk petugas Perempuan 

d. Menyiapkan aplikasi tes, membagikan User ID/token, Tautan (Link) aplikasi kepada 

Peserta dan print out hasil ujian tulis  

 

2. Peserta Tes Tulis 

a. Peserta Tes Tulis adalah calon Santri yang terdaftar di panitia Penerimaan Santri Baru 

(PSB) Pondok Pesantren Darussalam Rajapolah Tasikmalaya Tahun Ajaran 2020-2021 

b. Telah memenuhi persyaratan yang ditentukan panitia PSB  (Telah Mengirimkan 

Berkas Formulir Pendaftaran, Foto Kepada panitia PSB) 

c. Mendapatkan token peserta ujian dari Panitia PSB. 

d. Memiliki  Nomor Telfon Pribadi dan atau Orang Tua/Wali 

3. Waktu Pelaksanaan Tes Tulis  
 

a. Tes Tulis dilaksanakan pada hari Ahad, 19 April 2020 

b. Tes Tulis dilaksanakan dari pukul 08.30 s/d 12.00 WIB dengan durasi waktu 

pengerjaan 60 menit (dimulai dari calon santri membuka akun/link panitia), oleh 

karena itu peserta wajib memulai tes tulis paling telat pukul 11.00 WIB  

4. Teknis Tes Tulis 

a. Panitia mengirim akun/link kepada calon santri melalui aplikasi Whatsapp (WA)  

b. Peserta diberi “Token/Password” masing – masing dari panitia  

c. Peserta mengerjakan soal dengan durasi waktu pengerjaan 60 menit (dimulai dari calon 

santri membuka akun/link panitia) 

d. Batas terakhir membuka akun/link sampai pukul 12.00 WIB 

e. Peserta selesai menyelesaikan soal  

f. Apabila peserta tidak melakukan tes tulis pada waktu yang ditentukan, agar segera 

menghubungi admin PSB 

g. Panitia mendata peserta yang mengikuti tes tulis 



 

 

 

D. LAIN – LAIN  

 

Apabila terjadi gangguan secara teknis (signal kurang memadai) maka petugas 

interview atau penguji Tes Lisan dapat melakukan tindakan diluar teknis diatas sesuai 

dengan rapat panitia yang telah disepakati.  

 

 

 

 


